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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Introducion pLéI?‘llDA

1. Introducion

O presente documento ten como finalidade explicar o funcionamento do modulo de expedientes e descargas da Sede
Xudicial Electronica (SXE), dirixido a profesionais que interacttan co sistema xudicial electrénico. A diferenza da cidadania,
estes perfis adoitan xestionar un volume significativo de procedementos, requiren realizar descargas de forma habitual e
traballan tanto co expediente xudicial completo como, nalguns casos, co expediente administrativo.

Por iso, detallanse a continuacion as formas mais eficientes de uso do sistema a través da Sede Xudicial Electrénica:
sede.xustiza.gal.
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Acceso ao mddulo de Expedientes pLéI?‘l'DA

2. Acceso ao modulo de Expedientes

1. Unha vez dentro da Sede Xudicial Electrénica, localizas o ment superior e premes na pestana “A Mifia Sede". A
continuacién, seleccionas a opcién “A Mina Sede (profesionais)" para continuar co acceso como profesional.

& O O https//axude-sede.stg.xunta.gal/inicio ap Q A vy O3 ¥ :’ ﬂcha

SEDE XUDICIAL
ELECTRONICA ®

Tramites e Servizos Descobre a Sede Xudicial De interese Axuda A Miiia Sede A

A miia Sede (Cidadania)

A miia Sede (Profesionais)

Normativa e lexislacion

Accede & nosa biblioteca

Buscar
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Acceso ao mddulo de Expedientes pLéI?‘l'DA
2. Accedes co teu certificado dixital.

3.Unha vez dentro, na parte inferior da pantalla poderas ver os ultimos expedientes aos que accediches. Non obstante, para
continuar, debes dirixirte ao moédulo “Expedientes”.

SEDE XUDICIAL
ELECTRONICA

Tramites e Servizos Descobre a Sede Xudicial De interese Axuda PRUEBAS

dni

Son profesional Cambiar a particular

CERTIFICADO PRUEBAS

Dlxm:@ [ pe——

Sede Xudicial Electrénica

Sede Xudicial Electronica / A mifia Sede Xudicial

Os meus datos persoais
Q PRUEBAS
NIF:

) Ultimo acceso: 9 de Marzo de 2026 - 11:52

Ver historial de accesos €

Expedientes

Ultimos expedientes

Aqui atoparas os 3 ultimos Expedientes Xudiciais de Galicia nos que figures como profesional habilitado, e poderds acceder a todolos teus expedientes.

Data de presentacién Organo xudicial Procedemento Materia/Delito Estado

sl de Instrucion do Tribunal de Instancia de Ribeira. Praza .

Necesitas axuda? @
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Acceso ao mddulo de Expedientes
Condicion de visibilidade

o Para que un expediente apareza na listaxe debes figurar como parte rexistrada no procedemento xudicial.
e Se non constas como parte, o expediente non sera visible na listaxe.

Procura de expediente

a. Sen filtros —» se premes directamente sobre “Buscar” BUSCAR Q PRIRTNINe ningun criterio de busca:

o Listaranse todos os expedientes nos que a persoa usuaria figure como parte.
e Resulta util cando se precisa unha vision xeral do conxunto de procedementos.

b. Con filtros - podes filtrar por:

e Numero de procedemento.

e Tipo de procedemento.

« Organo xudicial.

o Outros datos identificativos.
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Acceso ao mddulo de Expedientes

Son profesional Cambiar a particular

PRUEBAS

Expedientes

Agui poderds consultar os Expedientes Xudiciais dos drganos xudiciais de Galicia nos gue figures como profesional asignado.

NIX Organo xudicial
00000 00 0 0000 0000000 Seleccionar

N°fAno N® peza Procedemento xudicial
0000000/0000 0oon Seleccionar

ex. 000006E/2023

Data presentacion dende Data presentacion ata Data estado dende
dd/mm/aaaa () dd/mm/aaaa =B dd/mm/aaaa
Data incoacion dende @ Data incoacion ata @
dd/mm/aaaa =B dd/mm/aaaa =

Intervenientes

Interveniente 1

Tipo de interveniente MIFfNIE MNome Primeiro apelido

Persoa fisica -

ENGADIR INTERVENIENTE

]

Estado

Seleccionar

Data estado ata

dd/mm/aaaa

Segundo apelide

ai» AXENCIA PARA A
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Consulta do detalle do expediente SENDA

Consulta do detalle do expediente

Desde a listaxe, poderas acceder a “Consultar detalle do expediente” m .

Resultados totales: 7
Data de presentacitn NIX Grgano xudicial Procedemento Materia/Delito Estado Data estado Accibns
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000018 gf:;:”r'o?“l e de Instrucién do Tribunal de Instancia de Ribeira. (o o000 o006 Otras materias Trémite 03/02/2026 ® %
Seccion Civil e de Instrucidn do Tribunal de Instancia de Ribeira. .
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000019 e eucion €0 Trbune e nstancis ¢ FRETve 000001972026 Otras materias Trémite 03/02/2026 o %
Seccién Civil e de Instrucién do Tribunal de Instancia de Ribeira. -
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000020 e e netucion o TIBUne e STANGE 42 FRETE moN ooooozo/2026 Otras materias Trémite 03/02/2026 o %
Seccién Civil e de Instrucién do Tribunal de Instancia de Ribeira.
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000021 e netnucion co Trbune e Stanen 4 FRETE T ve 000002172026 Otras materias Trémite 03/02/2026 o %
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000022 gf:;:N"o?'”" e de Instrucién do Tribunal de Instancia de Ribeira. 0 000075 19026 Otras materias Trémite 03/02/2026 o %
15/05/2023 15078 42 1 2023 0000077 Seccion Civil do Tribunal de Instancia de Santiago de JVB 0000056/2023 Onros verbal Tramite 05/06/2023 ® ¥
Compostela. Praza n® 1
06/03/2023 15078 42 1 2023 0000300 Seccibn Givil do Tribunal de Instancia de Santiago de JVB 0000019/2023 Otros verbal Tramite 06/03/2023 ® ¥
Compostela. Praza n® 1
1 | Mostrar: 10 =
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga pLél%\‘}DA

Modalidades de descarga

Neste apartado describense as distintas modalidades de descarga e o procedemento correspondente, tendo en conta as
particularidades de cada tipo.

4.1. Descarga individual de documentos

Permite seleccionar documentos concretos e descargar unicamente o necesario, evitando descargas pesadas e resultando util
cando so se require documentacion especifica.

1.  Para facelo, debes acceder ao detalle do expediente .

Resultados totales: 7

Seceion Civil e de Instrucion do Tribunal de Instanci N
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000018 ey e e TR R e JVB 0000018/2026 Otras materias Tramite 03/02/2026 ol
©

Seccion Civil e de Instrucidn do Tribunal de Instanci .
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000019 S JVB 00D0019/2026 Otras materias Tramite 03/02/2026

|4a

2. Accederas ao "indice do Expediente Xudicial". Poderas descargar os documentos que precises premendo no botdén

J’ . ~ * 7
"Descarga do documento" , dispoiiible no apartado “Accions”.
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga

PLAN [§
SENDA

Procedemento JVB (Xuizo verbal)
NIX 15078 42 12023 0000077
Estado Trimite Data 05/06/2023

Fase 10 - INICIO Data 15/05/2023

) Data presentacion 15/05/2023 B Data incoacién @ 15/05/2023

0 indice do Expediente Xudicial @
Amosando 8 resultados de 8

Ne Nome Tipo N° Acontecemento
8 2023-06-20-13-00-48_0000056-2023_test viD

7 PRUEEA DOC 30MB DIN 17

B 2023-06-27-10-20-49_0000056-2023_test VvID

5 ESC:0000027/2023 DIOR INCOACION PROCEDIMIENTO- CUENTA JUEZ ART. 404 FE.PRE:22/06/2023 Do 15

4 TRAMITE NOT 8

3 2023-05-30-13-27-57_0000056-2023_Chappelles Show - Celebrity Trial Jury Selection viD

2 1507842001120230000000241.RTF DSE [

1 1507842001120230000000241.RTF INF 3

20/06/2023

27/06/2023

26/06/2023

26/06/2023

05/06/2023

30/05/2023

30/05/2023

30/05/2023

™ SINALAMENTOS

DESCARGAS
REALIZADAS

|4

Data ultima consolidacion 23/05/2024

IH- [ 4 e [ 4 e I1-I E

4.2. Descarga completa do expediente xudicial

1. Solicitude de descarga

Para realizar unha descarga dun expediente xudicial completo, o primeiro que tes que facer é unha solicitude de descarga

que se realiza desde o moédulo de expedientes e pode facerse de duas formas:

«i» AXENCIA PARA A Plan de Recuperacion,
M3 | MODERNIZACION 10 Transformacién
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga

«»

+ 84

+

+

a. Desde o detalle do expediente , premes en “Descargar expediente”.

O indice do Expediente Xudicial @
Amosando 8 resultados de 8

Data Ultima consolidacidn 23/05/2024

N® Nome Tipo N° Acontecemento Data Acciéns
& 2023-06-20-13-00-48_0000056-2023 _test VID 20/0&/2023 3
7 PRUEBA DOG 30MB DIN 17 27/06/2023 3
L 2023-06-27-10-20-49_0000056-2023 _test VID 26/06/2023 !
5 ESC:0000027/2023 DIOR INCOACION PROCEDIMIENTO- CUENTA JUEZ ART. 404 FEPRE22/06/2023 DIo 15 26/08/2023 b4
4 TRAMITE NOT 8 05/06/2023 g
3 2023-05-30-13-27-57_0000056-2023_Chappelles Show - Celebrity Trial Jury Selection VID 30/05/2023 3
2 1507842001120230000000241 RTF DSE ] 30/05/2023 3
1 1507842001120230000000241.RTF INF 3 30/05/2023 *
€ 1 = | Mostrar 10 =
I [ ] Para ter acceso a toda a documentacion tes que descargar o expediente # Descargar expediente I

Para ter acceso a toda a documentacién tes que descargar o expediente

A 2

b. Desde a pantalla inicial mediante a frecha de descarga .

AXENCIA PARA A
MODERN|ZACION
TECNOLOXICA DE GALICIA

(i

Plan de Recuperacion,
Transformacion
W e Resiliencia
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga pLél%‘}DA
3
Resultados totales: 7
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000018 g‘::;ﬂiér']cgi"” e de Instrucidn do Tribunal de Instencia de Ribefra. 000120006 Otras materias Trémite 03/02/2026 oY B
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000013 gf:;mo?w” e de Instrucidn do Tribunal de Instencia de Ribeira. 0 00100006 Otras materias Trémite 03/02/2026 ® ¥
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000020 gf::;égofi”” ¢ de Instrucion do Tribunal de Instancia de Ribeira. ) 1000000/2006 Otras materias Tramite 03/02/2026 ® *+
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000021 gf:;;égofi”” e delnstrucion do Tribunal de Instancia de Ribeifa. 0 000001/2006 Otras materias Tramite 03/02/2026 o
03/02/2026 15073 41 1 2026 0000022 E:::;ér']si”” e de Instrucion do Tribunal de Instancia de Ribeira. 0 0000072 2006 Otras materias Tramite 03/02/2026 ® %
15/05/2023 15078 42 1 2023 0000077 g;c_ﬂc;'lgl':l gfﬂl:'?ﬂal de Instancia de Santiago de VB 0000056/2023 Otros verbal Trémite 05/06/2023 ® ¥
06/03/2023 15078 42 1 2023 0000300 (S;IC_:;TE"'E' Sfﬂ;::ﬂ“fl de Instancia de Santiago de JVB 0000019/2023 Otros verbal Tramite 06/03/2023 ® *
1 | Mostrar: 0 -

Ao solicitala, o sistema esixe introducir un correo electronico obrigatorio e debe introducirse en cada solicitude.

2. De sca rg a efeCtiV a Son profesional Cambiar a particular
. . . ’ . ’ PRUEBAS
Unha vez feita a solicitude, poderas proceder a descarga desde o mdédulo de
"Descargas” - “Descargas disponibles”. Inicio  Expedientes  Calendario  Descargas
Sede ¥udicial Electrdnica / & mifia Sede Xug
L2l | AXENCIA PARA A Plan de Recuperacién, Financiado pola
B8 | SNt auicia 12 QR wiénewopes Xacobeo (& 2027




= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga

Seleccionas "Expediente xudicial”, introduces os criterios de busca e premes en "Buscar".

Descargas dispoiiibles

Aqui poderas descargar as gravacions de vista e os expedientes administrativos. Ademais, tamén poderas descargar os expedientes xudiciais cando os solicitaras previamente.

T

ex. 0000066/2023

Sé esta disponible cando o arquivo sexa xerado. Este proceso pode tardar uns minutos.

Guia de descargas

NIX Organo xudicial

00000 00 0 0000 0Q00O0O Seleccionar - Q
N°/Ano N° peza

0000000/0000 oooo

LIMPAR | BUSCAR Q

NIX Organo xudicial

00000 00 0 0000 0000000 Seleccionar - Q
N%/Ano N peza

0000000/0000 0000

ex. 0000066/2023

VNN M BUsCAR Q

Resultados totales: 4

NIX Tipo de descarga Grgano xudicial Procedemento Acciéns

i I tela. -

15078 42 1 2025 0000063 Expediente xudicial Pf::::n 1"” © Triunat de nstancia de santiago Ge Compostela JVB 0000060/2025 + @

Seccion Civil do Tribunal de Instancia de Santiago de Compostela. _

15078 42 1 2023 0000146 Expediente xudicial eccion Livil do Tribunal de Instancia de Santiago ¢e Lompostela ORD 0000118/2023 L |
Driii 07

a»
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga pLéI?‘llDA

3.Tratamento dos arquivos descargados

Cando se descarga un expediente xudicial completo obtense un ficheiro comprimido (.zip).

== 64204 .1507842120250000063 X T o R
A C & OneDrive > 64204_1507842120250000063_20260306_011507.zip > Buscar en 64204 _150784212025000006: <Q
N, Ordenar = Ver ~ (@ Extraer todo oo (B Detalles
/} Inidio Nombre Tipo L} Tamafio comprimido Protegido p...  Tamafio Relacion Fecha de modificacién
Ej Gilorta descarga Carpeta de archivos
documentos Carpeta de archivos
v 3 Vanessa, OESI,
€ indice.html Chrome HTML Document 7KB No 28KB 77% 06/03/2026 12:16
> Aplicaciones
> Archivos de

E imprescindible descomprimilo antes de abrilo. Se non se descomprime prodtcense erros de apertura desde o indice.

Nombre ‘ Estado Fecha de modificacién Tipo Tamaiio
descarga (5 06/03/2026 13:21 Carpeta de archivos
documentos % 06/03/2026 13:21 Carpeta de archivos
| ¢ indicehtml < 06/03/2026 13:21 Chrome HTML Docu... 28ks |
L2l | AXENCIA PARA A Plan de Recuperacién, Financiado pola
34 | TECNL6HCA DE oaon 14 QR iisnewropes Xacobeo & 2027




= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga pLéI?‘llDA

Unha vez descomprimido o arquivo, accedendo ao indice poderas consultar a documentacion do seguinte xeito:

Visualzador EXE XODIGIAL = SECCION CIVIL DEL TRIBUNAL DE INSTANCIA. PLAZA N° 1 SANTIAGO DE COMPOSTELA 13/2/

ELECTRONICO 15078 42 1 2025 0000063 - JVB 0000060/2025

a < >
r Y
JVB 0000060,/2025
Nombre Num
Acont
2. DECRETO ADMISION DEMANDA 2
@A 3. DILG CONSTANC.REMIS.CORREO CERTIF CON 3
ACUSE 160.1
5. ENVIO DOCUMENTACION NOTIFICA A BANCO 6
6. ENVIO DOCUMENTACION POR NOTIFICA 5 <
7. ACUSE SEDE. Acont.: 7 Acto: Aceptado 13
0000000155/2025 INDOCUMENTADO MARIA JESUS
LUCES LEON
9. ACUSE LEXNET. Acont.: 11 Acto: Rechazado Al 16
menos un destinatario no se encuentra adscrito a
LexNet
12. ACUSE LEXNET. Acont.: 21 Acto: Rechazado Al 22
menos un destinatario no se encuentra adscrito a
LexNet
N | ENCIA PARA A Plan de Recuperacién, Financiado pola X b 2027
° MODERN|ZACION Transformacién Unién Europea (o] %
89 ¢] | TECNOLOXICA DE GALICIA 15 W\ e Resiliencia NextGenerationEU cobeo




= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga pLéI?‘l'DA

4.3. Descarga do expediente administrativo

Pode realizarse:

a. Por datos do procedemento.
b. Por localizador que debe ser facilitado polo 6rgano xudicial.

Proceso:

1.  Accedes ao médulo de "Descargas” - “Descargas disponibles”.

Son profesional Cambiar a particular

PRUEBAS

Inicio Expedientes Calendarioc  Descargas v

Sede ¥udicial Electrdnica / & mifia Sede Xug

Financiado pola

Unién Europea XQCObeO % 2027

NextGenerationEU
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga

2.

Seleccionas “Expediente administrativo” e accedes a pantalla na que debes escoller se desexas buscar por “Datos do

expediente” ou polo “Localizador”; introduces os datos sequndo a opcién seleccionada e premes “Buscar”.

Buscar por

000000040000

ex. 0000066/2023

(@) Datosdoexpediente () Localizador

NIX Organo xudicial
00000 00 0 0000 00000OD Seleccionar
N°/Ano N° peza

0000

LIMPAR | BUSCAR Q_

AXENCIA PARA A
MODERN|ZACION
TECNOLOXICA DE GALICIA
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga pLéI?‘l'DA

4.4. Descarga de gravacions de vista

Pode realizarse:
a. Por datos do procedemento.
b. Por localizador procedente de eFidelius.

Proceso:

1.  Accedes ao médulo de "Descargas” - “Descargas dispofiibles".

Son profesional Cambiar a particular

PRUEBAS

Inicio Expedientes Calendario  Descargas ~

Sede ¥udicial Electrdnica / & mifia Sede Xug

Financiado pola

Unién Europea XQCObeO % 2027

NextGenerationEU
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga PLAN I8

SENDA
2. Seleccionas “Gravacién de vista". Podes buscar por “Datos do expediente" ou polo “Localizador”.
Descargas disponibles
Aqui poderds descargar as gravacions de vista e os expedientes administrativos. Ademais, tamén poderas descargar os expedientes xudiciais cando os solicitaras previamente.
I Gravacién de vista I Expediente administrative Expediente xudicial
Buscar por
@ Datos do expediente O Localizador
NIX Organo xudicial
00000 00 0 0000 0000000 Seleccionar * 4
Ne/Ano N° peza
000000040000 0000
ex. 0000DAS/2023

«» AXENCIA PARA A Plan de Recuperacion, Financiado pola
i3 | MODERNIZACION 19 Transformacién unisnEuropea  Xacobeo % 2027
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Modalidades de descarga

3.

PLAN [§
SENDA

Introduces os datos e premes “Buscar”, por exemplo , se che facilitan un localizador:

Seccidén Civil do Tribunal de
Instancia de Vigo. Praza n° 1
42-JD0. PRIMERA INSTANCIA

0000005-2026 Gravacién de vista E:

JVBJUICIO VERBAL T —
JUIJUICIO

04/03/2026 14:39:47

ive E e xudicial

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO EEET T
N° Copias: 1 (") Datos do expedieme (@) Localizador
Caducidad: 03/07/2026 23:59:59
Localizador:

Localizador Grgano xudicial
|”II ‘ UNSFPTJUBAQEQGT] Seccion Civil do Tribunal de Instancia de Vigo. Prazan® 1

UNSFPTJUBAOCEQG7J

-

LIMPAR BUSCAR Q_

4,

Localizas a vista e seleccionas “Descargar gravacion".

LeCaliiador Dirgana wistetul
S P TAUBADEGGT S Seccida Civil do Tribynal do instanci de Yige Pazan® 1

Rt e totalex 1

Mo Formabs Duarmcien Tty Acching
TOTE-0-TA-30-5E_DOD000 T TO7E_Beai_Spd miod il N E e 0 &8 W0 &
= A ¥ MADSLra m =
5.A descarga realizase de forma individual por cada vista.
«i» AXENCIA PARA A Plan de Recuperacion, Financiado pola
M3 | MODERNIZACION 20 Transformacién
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= Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrénica para profesionais - Recomendaciéns practicas

5. Recomendacions practicas

o Empregar filtros para organizar o traballo por 6rganos xudiciais.

o Descargar s6 os documentos necesarios cando non se requira o expediente completo.

o Revisar o modulo de "Descargas"” para comprobar a dispofiibilidade de arquivos solicitados.
o Descomprimir sempre os arquivos antes da sUa apertura.
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