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1. Introdución 

O presente documento ten como finalidade explicar o funcionamento do módulo de expedientes e descargas da Sede 

Xudicial Electrónica (SXE), dirixido a profesionais que interactúan co sistema xudicial electrónico. A diferenza da cidadanía, 

estes perfís adoitan xestionar un volume significativo de procedementos, requiren realizar descargas de forma habitual e 

traballan tanto co expediente xudicial completo como, nalgúns casos, co expediente administrativo. 

Por iso, detállanse a continuación as formas máis eficientes de uso do sistema a través da Sede Xudicial Electrónica: 

sede.xustiza.gal. 

  

https://sede.xustiza.gal/inicio
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2. Acceso ao módulo de Expedientes 

1. Unha vez dentro da Sede Xudicial Electrónica, localizas o menú superior e premes na pestana “A Miña Sede”. A 

continuación, seleccionas a opción “A Miña Sede (profesionais)” para continuar co acceso como profesional. 
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2. Accedes co teu certificado dixital. 

3. Unha vez dentro, na parte inferior da pantalla poderás ver os últimos expedientes aos que accediches. Non obstante, para 

continuar, debes dirixirte ao módulo “Expedientes”. 
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Condición de visibilidade 

• Para que un expediente apareza na listaxe debes figurar como parte rexistrada no procedemento xudicial. 

• Se non constas como parte, o expediente non será visible na listaxe. 

 

Procura de expediente 

a. Sen filtros → se premes directamente sobre “Buscar”   sen inserir ningún criterio de busca: 

• Listaranse todos os expedientes nos que a persoa usuaria figure como parte. 

• Resulta útil cando se precisa unha visión xeral do conxunto de procedementos. 

b. Con filtros → podes filtrar por: 

• Número de procedemento. 

• Tipo de procedemento. 

• Órgano xudicial. 

• Outros datos identificativos. 
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3. Consulta do detalle do expediente 

Desde a listaxe, poderás acceder a “Consultar detalle do expediente” . 
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4. Modalidades de descarga 

Neste apartado descríbense as distintas modalidades de descarga e o procedemento correspondente, tendo en conta as 

particularidades de cada tipo. 

4.1. Descarga individual de documentos 

Permite seleccionar documentos concretos e descargar unicamente o necesario, evitando descargas pesadas e resultando útil 

cando só se require documentación específica. 

1. Para facelo, debes acceder ao detalle do expediente . 

 

 

2. Accederás ao “índice do Expediente Xudicial". Poderás descargar os documentos que precises premendo no botón 

“Descarga do documento” , dispoñible no apartado “Accións”. 
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4.2. Descarga completa do expediente xudicial 

1. Solicitude de descarga 

Para realizar unha descarga dun expediente xudicial completo, o primeiro que tes que facer é unha solicitude de descarga 

que se realiza desde o módulo de expedientes e pode facerse de dúas formas: 
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a. Desde o detalle do expediente , premes en “Descargar expediente”. 

 

b. Desde a pantalla inicial mediante a frecha de descarga  . 
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Ao solicitala, o sistema esixe introducir un correo electrónico obrigatorio e debe introducirse en cada solicitude. 

 

2. Descarga efectiva 

Unha vez feita a solicitude, poderás proceder á descarga desde o módulo de 

“Descargas” → ”Descargas dispoñibles”. 
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Seleccionas “Expediente xudicial”, introduces os criterios de busca e premes en “Buscar”. 

 

Só está dispoñible cando o arquivo sexa xerado. Este proceso pode tardar uns minutos. 
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3. Tratamento dos arquivos descargados 

 

Cando se descarga un expediente xudicial completo obtense un ficheiro comprimido (.zip). 

 
 

É imprescindible descomprimilo antes de abrilo. Se non se descomprime prodúcense erros de apertura desde o índice. 

 

 



Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrónica para profesionais - Modalidades de descarga 

 
  

AXENCIA PARA A 
MODERNIZACIÓN 
TECNOLÓXICA DE GALICIA 15 

Unha vez descomprimido o arquivo, accedendo ao índice poderás consultar a documentación do seguinte xeito: 

 
 

 

 

 

 



Descarga de Expedientes na Sede Xudicial Electrónica para profesionais - Modalidades de descarga 

 
  

AXENCIA PARA A 
MODERNIZACIÓN 
TECNOLÓXICA DE GALICIA 16 

4.3. Descarga do expediente administrativo 

Pode realizarse: 

a. Por datos do procedemento. 

b. Por localizador que debe ser facilitado polo órgano xudicial. 

 

Proceso: 

1. Accedes ao módulo de “Descargas” → “Descargas dispoñibles”. 
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2. Seleccionas “Expediente administrativo” e accedes á pantalla na que debes escoller se desexas buscar por “Datos do 

expediente” ou polo “Localizador”; introduces os datos segundo a opción seleccionada e premes “Buscar”. 
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4.4. Descarga de gravacións de vista 

Pode realizarse: 

a.  Por datos do procedemento. 

b. Por localizador procedente de eFidelius. 

 

Proceso: 

1. Accedes ao módulo de “Descargas” → ”Descargas dispoñibles”. 
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2. Seleccionas “Gravación de vista”. Podes buscar por “Datos do expediente” ou polo “Localizador”. 
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3. Introduces os datos e premes “Buscar”, por exemplo , se che facilitan un localizador: 

 

 

4. Localizas a vista e seleccionas “Descargar gravación”. 

 

5. A descarga realízase de forma individual por cada vista.  
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5. Recomendacións prácticas 

• Empregar filtros para organizar o traballo por órganos xudiciais. 

• Descargar só os documentos necesarios cando non se requira o expediente completo. 

• Revisar o módulo de “Descargas” para comprobar a dispoñibilidade de arquivos solicitados. 

• Descomprimir sempre os arquivos antes da súa apertura. 
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